
» DU KANNST ALLES –
NUR NICHT WIE 
ALLE SEIN?  « 
WER WAS ANDERES WERDEN WILL, GEHT ZU

WWW.LAEMMLE-HOLZ.DE

LEG LOS UND 
MELDE DICH 

PER WHATSAPP
+49 8395 93670

Ob mit Paletten, Kisten, Exportverpackungen, Containerstau oder Lager- und Logistikdienstleistungen tragen 
wir täglich dazu bei, dass die weltweiten Warenströme am Laufen bleiben… 

Seit mehr als neunzig Jahren zählen wir mittelständische, zum Teil international führende Unternehmen 
aus den Bereichen Maschinen- und Anlagenbau, Automobilzulieferer, Pharmazie, Logistik, etc… zu unseren  
Kunden, die uns und unserem Team ihre Produkte für den internationalen Transport anvertrauen.

Damit das auch so bleibt, suchen wir für unser Team in Rot an der Rot – Zell eine/n:

Lämmle Holzverarbeitung GmbH    •   Bei der Sägmühle 15    •   88430 Rot an der Rot
Tel: +49 8395 93670   •   bewerbung@laemmle-holz.de    •   www.laemmle-holz.de

Lust was zu bewegen? 
Dann freuen wir uns über Deine Bewerbung per WhatsApp, E-Mail aber gerne auch 
per Post oder telefonisch.

Sachbearbeiter/in Einkauf  (m/w/d)

Deine Aufgaben:

•	 Erstellen, Ausarbeiten und Dokumentieren von Anfragen unter Berücksichtigung techn. Anforderungen
•	 Erstellen von Angebotsvergleichen zur Entscheidungsgrundlage 
•	 Bearbeiten von Einkaufsvorgängen 
•	 Vorbereiten und teilweise Führen von Gesprächen mit Lieferanten 
•	 Überwachen und Nachbestellen der Lagerbestände
•	 Prüfen von Auftragsbestätigungen sowie deren Erfassung im ERP-System
•	 Terminüberwachung der aktiven Bestellungen
•	 Pflege von Lieferanten und Artikelstammdaten
•	 Kontrolle der Wareneingangsrechnungen und Gutschriften
•	 Ansprechpartner im Unternehmen für Rückfragen zu Bestellungen
•	 Abwicklung von Reparaturen und Betriebsmittelprüfungen

Dein Profil:

•	 Eine abgeschlossene Ausbildung als Industriekauffrau (m/w/d) oder Kauffrau/-mann für  
Büromanagement (m/w/d)

•	 Sicherer Umgang mit den aktuellen MS-Office-Anwendungen
•	 Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen
•	 Organisatorisches Geschick
•	 Sorgfältiges und selbstständiges Arbeiten

Wir bieten Dir:

•	 Eine attraktive Vergütung und Sozialleistungen eines modernen Unternehmens
•	 Ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in einem engagierten und familiären Team
•	 Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Familienunternehmen
•	 Eine kollegiale Unternehmenskultur mit kurzen Entscheidungswegen
•	 Fort- und Weiterbildungsangebote 
•	 Interessante Zusatzleistungen: z. B. betriebliche Altersvorsorge, Bike-Leasing, 
	 vermögenswirksame Leistungen, etc.


